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Dal 1° gennaio 2019 tutte le fatture emesse, a seguito di cessioni di beni e prestazioni di 
servizi effettuate tra soggetti residenti o stabiliti in Italia e le relative variazioni, potranno 
essere solo fatture elettroniche. 
 
 
La fattura elettronica è un documento informatico, un file formato XML trasmesso per via 
telematica al Sistema di Interscambio (SDI). La trasmissione può riferirsi ad una fattura 
singola ovvero ad un lotto di fatture. 
 
 
Le regole tecniche per predisporre, trasmettere, ricevere e conservare le fatture 
elettroniche sono quelle definite nel provvedimento ADE  n. 89757 del 30 aprile 2018.  
 
 
L’operatore IVA può trasmettere direttamente la fattura elettronica oppure può farla 
trasmettere, per suo conto, da un soggetto terzo, solitamente un intermediario o un 
provider che offre servizi specifici proprio di trasmissione e ricezione delle fatture 
elettroniche. 
In definitiva, il “postino” (SDI) accetta le fatture elettroniche di un operatore IVA anche da 
una PEC o un canale telematico (FTP o Web Service) non direttamente gestito 
dall’operatore stesso. 
 
 

 
 
 
 
Per fornire tutti i dati richiesti è stato necessario adeguare alcuni archivi  prevedendo nuovi 
campi, elencati dettagliatamente nelle successive sottosezioni che  devono essere 
configurati dall’ utente.  
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ISTRUZIONI OPERATIVE 
 

 
Per poter generare la  Fattura  Elettronica  è necessario configurare  quanto segue: 
 
 

1. ANAGRAFICA SOCIETA’ 
 
2. TABELLA IVA 

 
3. TABELLA NAZIONI 
 
4. TABELLA CAUSALI CONTABILI 
 
5. TABELLA PAGAMENTI 

 
6. TABELLA AGENTI 

 
7. TABELLA VETTORI  

 
8. ANAGRAFICA NOMINATIVI 
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1. ANAGRAFICA SOCIETA’ 
 
Nella tabella ‘Anagrafica Società ‘ sono stati aggiunti i seguenti campi che devono essere 
debitamente compilati: 

 
� Configurare :   
 

- CODICE FISCALE   
- PARTITA IVA  
- REGIME FISCALE  
- REGISTRO IMPRESE 
- CODICE ATTIVITA’ 
- SOCIO UNICO 
- STATO LIQUIDAZIONE 
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REGIME FISCALE 
RF01 Ordinario 
RF02 Contribuenti minimi (art.1, c.96-117, L. 244/07)  
RF04 Agricoltura e attività connesse e pesca (artt.34 e 34-bis, DPR 633/72)  
RF05 Vendita sali e tabacchi (art.74, c.1, DPR. 633/72)  
RF06 Commercio fiammiferi (art.74, c.1, DPR  633/72)  
RF07 Editoria (art.74, c.1, DPR  633/72) 
RF08 Gestione servizi telefonia pubblica (art.74, c.1, DPR 633/72)  
RF09 Rivendita documenti di trasporto pubblico e di sosta (art.74, c.1, DPR  633/72)  
RF10 Intrattenimenti, giochi e altre attività di cui alla tariffa allegata al DPR 640/72 (art.74, c.6, DPR 633/72)  
RF11 Agenzie viaggi e turismo (art.74-ter, DPR 633/72)  
RF12 Agriturismo (art.5, c.2, L. 413/91)  
RF13 Vendite a domicilio (art.25-bis, c.6, DPR  600/73)  
RF14 Rivendita beni usati, oggetti d’arte, d’antiquariato o da collezione (art.36, DL 41/95)  
RF15 Agenzie di vendite all’asta di oggetti d’arte, antiquariato o da collezione (art.40-bis, DL 41/95)  
RF16 IVA per cassa P.A. (art.6, c.5, DPR 633/72)  
RF17 IVA per cassa (art. 32-bis, DL 83/2012)  
RF18 Altro 
RF19 Regime forfettario (art.1, c.54-89, L. 190/2014) 

 
 
SOCIO UNICO 
SU  = SOCIO UNICO 
SM = PIU’ SOCI ( da valorizzare solo per le società per azione e responsabilità abilitata ) 
 
 
STATO LIQUIDAZIONE 
LS  = in  Liquidazione 
LN =  NON IN LIQUIDAZIONE 
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2. TABELLA IVA 
Elenco dettagliato campo “Natura” : 

-    N1 = OPERAZIONI  ESCLUSE (ex. art. 15) 
-    N2 = OPERAZIONI  NON SOGGETTE (es. Fuori campo Iva)  (es. prestazioni di 

servizi a   sogg. extracee per mancanza del requisito di territorialità) 
-    N3 = OPERAZIONI NON IMPONIBILI (come esportazioni e cessioni di beni intra-UE) 
-    N4 = OPERAZIONI ESENTI 
-    N5 = OPERAZIONI REGIME DEL MARGINE/IVA NON ESPOSTA IN FATTURA 
-    N6 = OPERAZIONI SOGGETTE AD INVERSIONE CONTAB. (REVERSE CHARGE)  
-    N7 = IVA ASSOLTA IN ALTRO STATO UE (ex.art.40 c3-4 e art. 41 c1-B etc) 
 
� Impostare nella TABELLA IVA nella colonna ‘NATURA’ il valore corrispondente 
 
� Impostare nella TABELLA IVA nella colonna ‘ESIGIBILITA’ il valore 
     S  per indicare le ‘Scissioni di Pagamento ’  o  ‘ Split Payment ’.  
    (Lo Split Payment è il meccanismo di esigibilità dell’ Iva applicato dalle imprese  
     private nei rapporti con la Pubblica Amministrazione)  
 
� Impostare nella TABELLA IVA la colonna ‘BOLLO’  per gestire alcune eccezioni 

legate alle operazioni senza applicazione d’imposta: 
 

• S  = se  l’articolo Iva  non richiede l ‘applicazione dell’ imposta di bollo  
• A  = se IL VALORE del BOLLO NON VIENE ADDEBITATO AL CLIENTE IN  
            FATTURA       
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3. TABELLA NAZIONI 
 
 

� Inserire nella  TABELLA NAZIONI  i CODICI  ISO (alfabetici). 
           (Elenco dei Paesi e Territori esteri secondo gli standard ISO 3166-1 alpha-2 Code) 
 

� Verificare nella TABELLA NAZIONI  in corrispondenza del codice ITALIA il campo 
‘intracee-extracee’  deve essere VUOTO. 

     
� Tabella-NAZIONI     
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4. TABELLA CAUSALI CONTABILI 
 
 

� Inserire nella tabella CAUSALI CONTABILI  la tipologia documento. 
 

 LEGENDA TIPOLOGIA DOCUMENTO/OPERAZIONE 
 

°    TD01 = FATTURA 
°    TD04 = NOTA CREDITO 
°    TD05 = NOTA DEBITO 
°    TD10 = FATT. ACQ. INTRAC.  BENI 
°    TD11 = FATT. ACQ. INTRAC. SERVIZI 
°    TD12 = DOCUMENTO RIEPILOGATIVO 
°    TD20 = AUTOFATTURE 
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5. TABELLA CONDIZIONI DI PAGAMENTO 
 

� Inserire nella tabella PAGAMENTO  la modalità 

 
LEGENDA MODALITA’ DI PAGAMENTO 

Modalità Pagamento 
MP01 contanti 

MP02 assegno 

MP03 assegno circolare 

MP04 contanti presso Tesoreria 

MP05 bonifico 

MP06 vaglia cambiario 

MP07 bollettino bancario 

MP08 carta di pagamento 

MP09 RID 

MP10 RID utenze 

MP11 RID veloce 

MP12 RIBA 

MP13 MAV 

MP14 quietanza erario 

MP15 giroconto su conti di contabilità speciale 

MP16 domiciliazione bancaria 

MP17 domiciliazione postale 

MP18 bollettino di c/c postale 

MP19 SEPA Direct Debit 

MP20 SEPA Direct Debit CORE 

MP21 SEPA Direct Debit B2B 

MP22 Trattenuta su somme già riscosse 
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� Inserire flag ‘A’ per le FATTURE C/ANTICIPO 
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6. TABELLA AGENTI 
 

� Completare la tabella AGENTI solo se si emettono fatture con ritenuta d’ acconto e 
contributo Enasarco.  

 
� CODICE ENASARCO    
 
� CODICE CAUSALI DI PAGAMENTO  (vedi tabella da modello 770) 

 
<TipoCassa> 

TC01 Cassa nazionale previdenza e assistenza avvocati e procuratori legali  
TC02 Cassa previdenza dottori commercialisti 
TC03 Cassa previdenza e assistenza geometri 
TC04 Cassa nazionale previdenza e assistenza ingegneri e architetti liberi professionisti 
TC05 Cassa nazionale del notariato 
TC06 Cassa nazionale previdenza e assistenza ragionieri e periti commerciali 
TC07 Ente nazionale assistenza agenti e rappresentanti di commercio (ENASARCO) 
TC08 Ente nazionale previdenza e assistenza consulenti del lavoro (ENPACL) 
TC09 Ente nazionale previdenza e assistenza medici (ENPAM) 
TC10 Ente nazionale previdenza e assistenza farmacisti (ENPAF) 
TC11 Ente nazionale previdenza e assistenza veterinari (ENPAV) 
TC12 Ente nazionale previdenza e assistenza impiegati dell'agricoltura (ENPAIA) 
TC13 Fondo previdenza impiegati imprese di spedizione e agenzie marittime 
TC14 Istituto nazionale previdenza giornalisti italiani (INPGI) 
TC15 Opera nazionale assistenza orfani sanitari italiani (ONAOSI) 
TC16 Cassa autonoma assistenza integrativa giornalisti italiani (CASAGIT) 
TC17 Ente previdenza periti industriali e periti industriali laureati (EPPI) 
TC18 Ente previdenza e assistenza pluricategoriale (EPAP) 
TC19 Ente nazionale previdenza e assistenza biologi (ENPAB) 
TC20 Ente nazionale previdenza e assistenza professione infermieristica (ENPAPI) 
TC21 Ente nazionale previdenza e assistenza psicologi (ENPAP) 
TC22 INPS 

 
 
 
 



       
                     FATTURAZIONE ELETTRONICA ATTIVA (XML) 

©    

 

FATTEL_XML.DOC  P a g i n a  11 d i  20  
R e l . 0 1.0 3 

 
 
7. TABELLA VETTORI 
    

� Completare la tabella VETTORI solo se si emettono FATTURE IMMEDIATE - 
ACCOMPAGNATORIE.  

 
� Indicare flag ‘S’ se persona fisica e completare i campi CODICE FISCALE – NOME 

– COGNOME – NAZIONE 
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8. ANAGRAFICA NOMINATIVI 

 
� In ANAGRAFICA NOMINATIVI verificare campo Codice Fiscale e/o Partita Iva  
 
� Settare il campo ABILITA FATTURA ELETTRONICA: 

 
      =  8    Per abilitare la fatturazione elettronica PRIMA DEL 01/01/2019 altrimenti 
                lasciare il campo vuoto 
 
  = ‘N’  Per escludere un nominativo dalla fatturazione elettronica 

 
 
                                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Doppio 
click sul 
bottone 
D.Ag. 
 Dati 

aggiuntivi 
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� COMPILARE IL CAMPO “CODICE DESTINATARIO”  7 cifre alfanumerico 
comunicato dal cliente che rappresenta  l’indirizzo telematico dove recapitare  le 
fatture (codice IPA se Pubblica Amministrazione) 

 
OPPURE 

 
� COMPILARE IL CAMPO “PEC DESTINATARIO” indirizzo di posta certificata 

comunicata dal cliente a cui il sistema SDI deve inviare il documento elettronico.  
    

 
 
ATTENZIONE:  
  
Per poter  inviare le FATTURE CLIENTI (SOGGETTI NON RESIDENTI) 
ESTERI CEE-EXTRACEE al Sistema di interscambio, posizionare il codice convenzionale 
7 volte ‘X’ come CODICE DESTINATARIO   ‘XXXXXXX’. 
 
 
Per poter inviare le FATTURE di PRIVATI al SDI, posizionare il codice convenzionale 7 
volte ‘0’ (zero) come CODICE DESTINATARIO ‘0000000’ e consegnare una copia del 
documento in formato cartaceo o PDF. 
 
Il SdI mette a disposizione la e-fattura al consumatore finale nella sua area autenticata del 
portale web <<Fatture e Corrispettivi >> dell’Agenzia delle Entrate. 
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� PER I NOMINATIVI PERSONE FISICHE compilare l’indicativo ‘S’ Persona 

Fisica ,   doppio click sul bottone  per caricare i dati NOME E COGNOME.  
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� PER I NOMINATIVI  CON RAPPRESENTANTE FISCALE compilare l’indicativo 

‘R’ Rappresentante Fiscale,  inserire nei campi della sede Amministrativa tutti i 
dati del cliente Estero e la sua PIVA nel campo CODICE FISCALE, nella sede 
legale inserire i dati del Rappresentante Fiscale e nel campo PIVA il suo 
identificativo fiscale. 

 
 
 
� PER I NOMINATIVI  CON STABILE ORGANIZZAZIONE compilare l’indicativo ‘S’ 

Stabile Organizzazione. 
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 GENERAZIONE FILE XML 

 
Procedere all’ emissione della Fattura col metodo tradizionale.   
Verificate i contenuti e poi procedere alla generazione della Fattura in formato elettronico. 
 
Dal menu Fatturazione Elettronica  - Generazione File XML: 
 
 1. Selezionare singoli documenti oppure Bottone ‘Sel.Tutto’  
 2. Cliccare sul bottone �   GENERA FILE XML 
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Attenzione:  
- i dati inseriti nei file sono quelli che soddisfano i criteri richiesti dalla normativa. 
 
 

I file da inviare al sistema di interscambio sono generati sotto la cartella 
‘filetelematici\CFATEL\identificativo fiscale società emittente(PIVA)\lotti\’   
(fatture riepilogative) 
 
‘filetelematici\CFATEL\identificativo fiscale società emittente(PIVA)\fatture\’    
 (singole fatture) 
 
del server col nome:  
 

     IT(identificativo fiscale società emittente_numprog.xml   
 
 

N.B. Al SDI verranno inviate solamente le fatture emesse dagli applicativi ‘IRIS’.   
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- Per consultare la documentazione  aprire HELP 
  
- Per chiarire qualsiasi dubbio, consultare FAQ  
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STAMPE DI CONTROLLO ANAGRAFICHE NOMINATIVI 

 
� Report di controllo Anagrafiche Nominativi  completi di  ‘CODICE DESTINATARIO 

o PEC’   

 
 

 
 
 
 
LLL 
 
 
 
LLL 
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PROCEDURE E REPORT DI CONTROLLO 

‘FATTURE XML GENERATE’ 
 
Dalla scelta di menu:     FILE XML GENERATI    cliccare sul bottone 
 
Scelte disponibili:  
� 1)  Mette in evidenza i documenti Fatture  presenti in contabilità  SENZA file XML   
� 2)  Elenco Fatture XML generate nel periodo selezionato 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 


